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INTRODUCAD

Temos o compromisso com vocé Administrador em
proporcionar uma melhor experiéncia, intuitiva,
moderna e inteligente. Estamos sempre mantendo
nossas plataformas atualizadas e assim oferecendo o
que ha de melhor para nossos clientes.

Por este motivo apresentamos a VOCé um novo
Layout em seu portal, uma nova experiéncia, uma
nova etapa nesses 20 anos de GOL.




JJUf!‘J‘]J nao muda, permanece o mesmo, caso
,,,,,, 0 resete de sua senha.

DS 0S usuarios da sua agéncia estao como pendentes é
ss:’rr]r gue vocé faca a ativacao de seus usuarios, assim
Mmanteémos N0SSo0 COompromisso com a seguranca.

UPOS (SUBRUPO)

Como tivemos uma manutencao em nosso sistema, os
grupos deveram ser criados novamente, se atente as novas
instrucoes pois esse processo sofreu alteracoes.




LOGIN

Tela de login:

GOL

Gerenciamento de Unidades de Venda

Acesse sua conta UsuAIo

Digite seu CPF

SENHA
Digite a sua senha

Esqueceu sua senha?

ENTRAR

GOL Linkas Asraas S.A - Praga Senador Salgads Filho, =/n®, Asroporto Santns Dumant, birres, Srea piabilcs, antre ox
‘otzns 46-48/0F, Sala da Gardnca Back OFfics, Rio de kascaro/R | CEP- 20021-340 | CNFAMF: 07 575651 /0601-53

Ao digitar o CPF e a senha clicar em “enviar” e
inserir o token que voceé recebeu via e-mail.

Token GOL X

Ao realizar o login voce recebera um codigo de Sequranga por e-mail Insira o codigo no campa abaixo.

TOKEN
Digite o cadigo de seguranca

0 queéo token? i)

N recebeu? Faga novamente o Login para reemviarmas o token.

Validar token

Eechar




LOGIN

Exemplo do e-mail:

~ Cédigo de seguranca
 Token GOL

Prezado(a)

Seu codigo de segurancga e: G25H00.

Este e-mail foi enviado mediante seu registro no terceiro fator de autenticagao Token GOL.
Atencdo! Nao compartilhe esta informagéo com terceiros. Em caso de dividas, utilize o e-mail prevencaoag®voegol.com.br para entrar em contato com a GOL.

Atenciosamente,
Supervisdo - Prevengdo de Perdas.

Sera exibido um box para a insercao do Token recebido via
e-mail, assim que inserir o Token sera habilitado o botao
“Validar Token”, clique nele para efetuar o login.

Token GOL x

Ao realizar o login voce recebera um codigo de seguranga por e-mail. Insira o codigo no campo absixa

TOKEN
G25HO0|

Oques otoken? I

NSo recebeu? Faga novamente o Login para reenviarmos atoken




LOGIN

No primeiro acesso deve clicar no botao “Criar grupo
master”.

GOL

Gerenciamento de unidades de venda

Gerencie sua unidade de vendas Lorem ipsum bibendum maecenas nibh tristique figula arcu eu augue, purus vel
accumsan posuere mattis quam venenatis eget, dui litora consectetur odio lorem amet lacinia id.

GERENCIAR GRUPOS DE

UNIDADES DE VENDAS. GERENCIAR USUARIOS RELATORIO DE VENDAS DUVIDAS

Gerenciar Grupos de Unidades de Vendas

Breve descrigio sobre a pagina ¢ o que pade ser Feito nela lorem ipsum dolor sit amet, consectatur adipiscing <lit. Aliquam commado dolor et.

Grupo Master Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer Facilisis volutpat nulla

id aliquet nulla id aliquet nulla lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

Integer Facilisis volutpat nulla id aliquet nulla id afiquet nulla

0 it v 4 i Senio oo Pl /e, Aot e
O A O o oty a0 TS U STt ol 5

Insira um nome para grupo master

50 sobre as agdes na pagina lorem ipsum. Aliquam commodo, dolor et suscipit

Nome e codigo do Grupo Master

mollis, turpis uma sedales nulla. ac bibendum elit tortor a augue.

NOME DO GRUPO MASTER
testegrupo

a




LOGIN

ApoOs o nome inserido, sera exibida a tela:

GERENCIAR GRUPOS DE .
UNIDADES DE VENDAS GERENCIAR USUARIOS RELATORIO DE VENDAS DUOVIDAS

Gerenciar Grupos de Unidades de Vendas

Breve descricdo sobre a pagina e o que pode ser feito nela lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliqguam commodo dolor et.

Grupo Master

TESTE DE GRUPO

Editar nome do grupo

01

Solicitagdes de agendas
pendentes
Ver solicitagbes

2 - Grupos criados

Histérico de solicitagoes 3 - Agéncias adicionadas

Lorem ipsum dolor sit am:
adipiscing efit Integer fac
nullz id aliquet nulla id aliquet nulla.

Lorem ipsum sit amet,
adipiscing elit. Integer Facilisis
nulla id aliquet nulla id aliquet nulla.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 00
adipiscing elit. Integer Fadilisis volutpat nulla L
Solidtagtes de agentes

id aliquet nulla id aliquet nulla.
pendentes

Ver notificagbes

IMPORTANTE: Os grupos devem ser criados novamente,

cliqgue em 2-Grupos criados e depois em Criar subgrupo.

Caso esse processo nao seja realizado os agentes terao
acesso a todos os codigos da agéncia.

Grupo Master

TESTE DE GRUPO

Editar nome do grupo

01

SolidtagGes de agendias
pendentes

Ver solicitacdes

Histérico de solicitagbes
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipiscing elit. Integer Facilisis volutpat
nuilla id aliquet nulla id aliquat nulla

Subgrupos

3 - Agéncias adicionadas

Lorem ipsurn dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Integer Facilisis volutpat
nulla id aliquet nulla id aliquet nulla.

2 - Grupos criados

Laremn ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing efit. Integer Fadlisis volutpat nulla
id aliquet nulla id aliquet nulla.

Vocé ests aqui

00

Solidtacdes de agentes
pendentes

Ver notificacbes

Descricdo mais completa sobre os subgrupos lorem ipsum. Vestibulum ante ipsum
primis in Faucibus ordi luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Sed rhoncus augue eu

eros pharetra faucibus. Nulla accumsan nisl scelerisque libero tempus, id commodo

quam rutrum.

Grupos referentes ao Grupo Master TESTE DE GRUPO

Filtrar subgrupos

Exportar como planilha




LOGIN

Clicando em criar subgrupo, deve inserir um nome
para seu subgrupo e clicar em “adicionar agéncias”.

Fechar gerenciamento de subgrupo x

Descricao sobre as agdes na pagina lorem ipsum. Aliqguam commodo, dolor et suscipit
mollis, turpis urna sodales nulla, ac bibendum elit tortor a augue.

Nome do grupo

HNOME DO SUBGRUPO
Digite o nome do subgrupo

CODIGO DO SUBGRUPO
Digite o codigo do subgrupo

Gerenciar su bgrupo Antes de adicionar agéncias ao subgrupo, certifique-se de que elas foram
adicionadas ao Grupo Master .

Wocé pode adicionar uma agéncia ao Grupo Master através do link adidonar agéncia.

Wocé pode cadastrar uma nova agéncia através do link cadastrar agéndia.

REMOVER AGENCIAS

Sera exibida a tela abaixo:

Adicionar agéncias ao Subgrupo

Certifique-se de que as agéncias Foram adicionadas ao Grupo Master.

Vocé pode adicionar agéncias ao Grupo Master através do link
adicionar agéncias.

Vocé também pode cadastrar uma nova agéndia através do link
cadastrar agéncia.

Adicionar ag ao Subgrupo

Adicionar agéncia Gnica

AGENCIAS
Escolha uma opgao

Adicionar miltiplas agéncias

Vocé pode Fazer o upload de um arquivo .XLS de acordo com o modelo.

PLANILHA xls

i) Selecionar o arquivo

Eechar



LOGIN

N

Neste grupo, vocé BLOQUEIA o acesso ao codigo.
Entao exemplo, caso tenha dois codigos na sua
agéncia e precisa que o agente so tenha acesso a
apenas 1, vocé deve selecionar aqui o codigo que o
agente nao pode acessar.

\_ J

Clicando na seta, sera exibida uma lista com seus codigos:

Adicionar agéncias ao Subgrupo

Certifique-se de que as agéndias foram adicionadas ao Grupo Master.

icionar agéndias ao Grupo Master através do link

Wocé também pode cadastrar uma nova agéndia através do link

HOM GUTHIER PSS (71777777,

Teste vivium (12343311)

teste guthier (33778822)




Quando selecionar uma agéncia no box, ela fica no
campo agéncias adicionadas:

Adicionar agéncias ao Subgrupo

AGENCIAS
Teste vivi um (12243311)

Adicionar multiplas agéncias
Vocé pode Fazer o upload de um arquivo .XLS de acordo com o modelo.
PLANILHA xis

@) Selecionar o arquivo

Vocé ira adicionar as agéncias abaixo:
c6pIGo

12343311

Para adicionar mais de uma agéncia basta voltar a selecao e
clicar em outra agéncia, e ela é exibida no campo agéncias a
serem adicionadas.

Adicionar agéncias ao Subgrupo

AGENCIAS
teste guthier (32778822)

PLANILHA xIs

@ Selecionar o arquivo

Vocé ird adicionar as agéncias abaixe:
cbpico
12343311

33778822




LOGIN

Quando tiver selecionadas as agéncias a serem
BLOQUEADAS para acesso, clicar no botao adicionar

agéncias:

COoIGO
12343311

33778822

Remover

Remover
Adicionar agéncias ao Subgrupo

Fechar

Clicando em adicionar agéncias, sera direcionado para a tela
abaixo e clique em confirmar novo grupo

Nome do grupo

Gerenciar subgrupo

Fechar gerenciamento de subgrupo X

Descricdo sobre as agbes na pagina lorem ipsum. Aliquam commodo, dolor et suscipit
mollis, turpis urna sodales nulla, ac bibendum elit tortor a augue.

NOME DO SUBGRUPO
tested

CODIGO DO SUBGRUPO
ks

Antes de adicionar agéndias ao subgrupo, certifigue-se de que elas foram
adicionadas ao Grupo Master .

Vocé pode adicionar uma agéncia ao Grupo Master através do link adidonar agénda.

Vocé pode cadastrar uma nova agéncia através do link cadastrar agéncia.

REMOVER AGENCIAS

Novo subgrupao criade com sucessol
A sua solicitagdo de cadastro Foi enviada para a andlise da GOL e dentro de

alguns dias retornaremos. Assim que For aprovade, o status do cadastro sera
atualizado automaticamente.

Ao clicar sera exibido um
pop-up de sucesso.




LOGIN

Todos os usuarios da agéncia, estao com o status
“pendente”, vocé deve ativar os usuarios necessarios
e incluir o grupo de bloqueio se necessario:

GERENCIAR GRUPOS DE -
UNIDADES DE VENDAS GERENCIAR USUARIOS RELATORIO DE VENDAS DOVIDAS

Gerenciar Usuarios

Esta pagina permite que o administrador da agendia crie novos usudrios para acesso ao site e GWS GOL bem como a administracdo dos mesmos.

Cadastrar novo usuario Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing efit. Aliquam commaodo, dolor et
suscipit mollis, turpis urna sodales nulla, ac bibendum elit tortor a augue, ac
bibendum elit.

Usuarios

TESTE VIVIANE

CREDENTIAL (CPF) CODIGO DA AGENCIA GRUPO TIPO DE USUARIO STATUS Editar informagoes

\ £67.152.160-29 AIFKWITITITI-T - Admin Pendente

Cligue em editar informacoes, no campo status coloque ativo,
e selecione o grupo caso necessario, e depois clique em
salvar alteracoes.

Pendente

Grupos:

[T] TesTE DE GRUPO
[ Filat viiw
[ testez

E-MAIL
VGTELES@VOEGOL.COM.BR

TELEFONE PARA CONTATO TELEFONE CELULAR {Dpcional)
(11) 99099-0999 (11) 99999-0999




LOGIN

Todos os usuarios da agéncia, estao com o status
“pendente”, vocé deve ativar os usuarios necessarios
e incluir o grupo de bloqueio se necessario:

GERENCIAR GRUPOS DE -
UNIDADES DE VENDAS GERENCIAR USUARIOS RELATORIO DE VENDAS DOVIDAS

Gerenciar Usuarios

Esta pagina permite que o administrador da agendia crie novos usudrios para acesso ao site e GWS GOL bem como a administracdo dos mesmos.

Cadastrar novo usuario Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing efit. Aliquam commaodo, dolor et
suscipit mollis, turpis urna sodales nulla, ac bibendum elit tortor a augue, ac
bibendum elit.

Usuarios

TESTE VIVIANE

CREDENTIAL (CPF) CODIGO DA AGENCIA GRUPO TIPO DE USUARIO STATUS Editar informagoes

\ £67.152.160-29 AIFKWITITITI-T - Admin Pendente

Cligue em editar informacoes, no campo status coloque ativo,
e selecione o grupo caso necessario, e depois clique em
salvar alteracoes.

Pendente

Grupos:

[T] TesTE DE GRUPO
[ Filat viiw
[ testez

E-MAIL
VGTELES@VOEGOL.COM.BR

TELEFONE PARA CONTATO TELEFONE CELULAR {Dpcional)
(11) 99099-0999 (11) 99999-0999







